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BIÊN BẢN BÀN GIAO 

Nhân sự, tài sản, hồ sơ công việc của Phòng Thiết bị – Vật tư 
1. Thời gian, địa điểm: 

1.1. Thời gian:  08 giờ 00 ngày 16 tháng 7 năm 2015
1.2. Địa điểm:  Phòng Thiết bị - Vật tư
2. Nội dung: 

Bàn giao theo Quyết định số 1020/QĐ-LTT-TC ngày 15 tháng 7 năm 2015 của Trường Cao đẳng Kỹ thuật Lý Tự Trọng Thành phố Hồ Chí Minh về việc thôi giữ chức vụ đối với viên chức quản lý và Quyết định số 1205/QĐ-LTT-TC ngày 15 tháng 7 năm 2015 của Trường Cao đẳng Kỹ thuật Lý Tự Trọng Thành phố Hồ Chí Minh về việc tiếp nhận và bổ nhiệm viên chức quản lý.
· Người bàn giao:

Ông Đỗ Tuấn Việt
· Người nhận bàn giao:    Ông Lâm Viết Dũng

Nội dung bàn giao:

2.1. Nhân sự: 

         Tổng số CB-NV có mặt tại thời điểm 15/7/2015:  07 người, Trong đó: 


- Biên chế: 05

- Hợp đồng trường: 02 (01 nhân viên đã thi tuyển công chức, đang chờ quyết định công nhận)
	STT
	Họ và tên
	Chức vụ
	Công việc đảm nhiệm
	Biên chế
	Hợp đồng trường

	01
	Nguyễn Thị Hoa
	Phó trưởng phòng
	Quản lý kế hoạch trang bị thiết bị, vật tư, bảo hộ lao động - Quản lý thiết bị, vật tư sau mua sắm.
	x
	

	02
	Nguyễn Văn Chiến
	Phó trưởng phòng
	Quản lý tổ chức mua sắm-bảo trì, bảo dưỡng thiết bị. 
	x
	

	03
	Huỳnh Thị Xuân Mai
	Nhân viên
	Thủ kho
	x
	

	04
	Trần T Phương Oanh
	Nhân viên
	Kế toán trang bị tài sản- Dụng cụ kỹ thuật chuyên dùng
	x
	

	05
	Thân Thị Nhung
	Nhân viên
	Kế toán theo dõi sửa chữa Máy móc thiết bị
	x
	

	06
	Mai Thu Hương
	Nhân viên
	Kế toán tài sản
	
	x

(Đang chờ QĐ)

	07
	Nguyễn Thị Thảo
	Nhân viên
	Kế toán vật tư
	
	x



2.2. Tài sản Phòng Thiết bị-Vật tư quản lý: 

      a- Tài sản (Phương tiện làm việc của P.TBVT)(Bảng1)







         


                                    ĐVT: đồng
	STT
	Danh mục
	Mục
	Nguyên giá
	Giá trị còn lại
	Ghi chú

	01


	Tài sản quản trị (P.QTCSVC  quản lý)
	1.1 Tài sản cố định
	04
	38,500,000
	12,812,500
	

	
	
	1.2.Công cụ dụng cụ
	23
	60,054,500
	
	

	
	
	1.3. Tài sản nội bộ
	02
	858,000
	
	

	
	
	Cộng 1
	
	99,412,500
	12,812,500
	

	02
	Tài sản máy móc thiết bị       (P.TB-VT quản lý)
	2.1 Tài sản cố định
	27
	281,324,400
	46,016,400
	

	
	
	2.2. Kỹ thuật chuyên dùng
	48
	406,903,643
	
	

	
	
	2.3. Tài sản nội bộ
	02
	
	
	

	
	
	Cộng 2
	
	688,228,043
	46,016,400
	

	
	CỘNG 1+ 2
	
	
	787,640,543
	
	



b- Giá trị vật tư, Bảo hộ lao động tồn kho: 395,666,000 đồng (Bảng 2)

   a+b = 787,640,543+ 395,666,000 = 1,183,306,543 đồng 


c- Sản phẩm học sinh thực tập (Bảng 3) 


2.3. Hồ sơ công việc: 

a. Hồ sơ quản lý công việc tại Phòng Thiết bị - Vật tư: (Bảng 4)
a1. Hồ sơ mua sắm Tài sản (Tài sản cố định, Dụng cụ kỹ thuật chuyên dùng) – Vật tư (Thực tập, thi tốt nghiệp, sửa chữa máy móc thiết bị, vật tư điện …) 
a2. Hồ sơ theo dõi xuất, nhập Tài sản – Dụng cụ kỹ thuật chuyên dùng và quản lý theo đơn vị sử dụng
a3. Hồ sơ theo dõi vật tư thực tập, thi tốt nghiệp, sản phẩm thi tốt nghiệp, vật tư sửa chữa, Bảo hộ lao động

a4. Sổ kho (nhập, xuất, tồn)
a5. Hồ sơ theo dõi công tác sửa chữa máy móc thiết bị
b. Số liệu tổng tài sản (Máy móc thiết bị) toàn trường do Phòng Thiết bị -Vật tư cập nhật, lưu giữ hồ sơ:

b1. Giá trị tổng tài sản toàn trường (tính đến 15/7/2015) : 97,754,925,486 đồng

Trong đó:

· Tổng giá trị tài sản cố định: 85,531,383,410 đồng
· Tổng giá trị Dụng cụ kỹ thuật chuyên dùng: 12,052,125,689 đồng
· Tài sản theo dõi nội bộ: 171,416,387 đồng
 b2. Giá trị Vật tư - Bảo hộ lao động (học sinh-sinh viên) tồn kho: 395,666,000 đồng
 b3. Giá trị tài sản phân bổ cho 25 đơn vị quản lý sử dụng: (Bảng 5)

* Đính kèm 25 bảng chi tiết tài sản(TSCĐ+DCKTCD) của các đơn vị quản lý sử dụng thuyết minh cho mục b3. 

c. Hồ sơ quản lý tài sản máy móc do các đơn vị mở sổ theo dõi và để tại đơn vị quản lý  (Bảng 6)

2.4 Danh mục tài sản – thiết bị các đơn vị gửi kho (Bảng 7) 
3. Kết thúc bàn giao: 


Kết thúc bàn giao lúc 11 giờ 30 cùng ngày. 

       HIỆU TRƯỞNG                           NGƯỜI GIAO 

NGƯỜI NHẬN
        Phạm Hữu Lộc                              Đỗ Tuấn Việt

Lâm Viết Dũng
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